
CONVOCATORIA DE TRABAJO – ASISTENTE DE LOGíSTICA 

 
Nuestro equipo sigue creciendo y nos encontramos en la búsqueda de nuevos talentos. En 
CCPM nos encontramos en la búsqueda de un Asistente Logístico para acompañarnos en 
nuestros proyectos en zonas rurales y urbano marginales.  

Requerimientos: 

Bachiller o titulado de las carreras de Administración, Contabilidad, afines. 

Estudios complementarios en Logística, Compras y Adquisiciones o Manejo de Inventarios 
(No indispensable) 

Experiencia mínima de 1 año en soporte logístico. 

Experiencia en elaboración de presupuestos (no indispensable) 

Experiencia en búsqueda y gestión de proveedores  

Experiencia con proveedores ubicados en zonas rurales, zonas marginales y centros poblados 
(no indispensable) 

Habilidades técnicas 

Gestión eficiente de compras de bienes y servicios. 

Capacidad de análisis de costos y presupuestos 

Manejo de inventario básico 

Conocimientos de herramientas de Microsoft Intermedio  

Habilidades blandas 

Capacidad organizativa 

Capacidad para el trabajo en equipo 

Capacidad para el trabajo bajo presión 

Habilidades de negociación 

Habilidad para la comunicación interpersonal y asertiva 

Flexibilidad al cambio 

Capacidad para el trabajo en zonas altoandinas 

Responsabilidades 

Elaborar presupuestos y manejo de gastos mensuales. 

Realizar la búsqueda de proveedores para la adquisición de bienes y servicios para proyectos 
en zonas rurales / urbano marginales 

Realizar el seguimiento de la cadena de abastecimiento de la empresa. 

Brindar soporte logístico a los equipos en los distintos proyectos de la empresa. 

Coordinar las fechas de pago con los proveedores y realizar su respectivo seguimiento 



Mejorar y mantener actualizada la base de datos de los proveedores de la empresa.  

Beneficios 

Planilla y beneficios desde el primer día de trabajo 

Contrato temporal por incremento de actividad, con posibilidad de ampliación 

Altos estándares en seguridad y salud ocupacional   

Grato ambiente laboral 

 


